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Ogloszenie

‘:‘\ r ° °
o naborze kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki : Straz Gminna Gminy Pruszcz Gdanski ul. Spacerowa 8,
83-031 Leggowo .

2. Okreslenie stanowiska urze¢dniczego :

Pracownik biurowy

Wymiar czasu pracy : ( 1 etat ) przecietnie 40 godzin w przeci¢tnie pigciodniowym
tygodniu pracy przez wszystkie dni tygodnia.

3. Wymagania niezb¢dne:

A) wyksztalcenie Srednie,

B) obywatelstwo polskie,

C) ukonczone 21 lat,

D) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

E) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za Scigane z oskarzenia publicznego i
umyslnie popelione przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

F) nienaganna opinia,

G) sprawnos$¢ pod wzgledem fizycznym i psychicznym,

H) uregulowany stosunek do stuzby wojskowe;.

4. Wymagania dodatkowe ( pozostale wymagania pozwalajace na optymalne

wykonywanie zadan na stanowisku)

A) wyksztalcenie kierunkowe z zakresu ochrony §rodowiska

B) ukonczony kurs podstawowy dla straznikéw gminnych/miejskich,

C) podstawowa znajomos$¢ Ustaw: o strazach gminnych oraz aktéw prawnych z zakresu
samorzadu gminnego, prawa miejscowego oraz ochrony §rodowiska

D) dyspozycyjnos¢,
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E)odpornoé”é“ Ha Stis,

F) umiejetno$é podporzgdkowania si¢ szczegdlnej dyscyplinie stuzbowe;j,
G) umiejetnos¢ pracy w grupie,

H) znajomo$¢ topografii Gminy Pruszcz Gdanski

I) podstawowa znajomos¢ obstugi komputera,

J) znajomos¢ jezykoé6w obcych,

K) prawo jazdy kategorii ( B)

L) zamieszkanie na terenie Gminy Pruszcz Gdanski
5. Ogolny zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy

- realizacja i koordynacja zadah zwigzanych z prowadzonymi dziataniami jednostki
z zakresu ochrony §rodowiska

- obstuga sekretariatu

- Obstuga urzgdzen biurowych

- przygotowanie rozliczen, raportéw, sprawozdan

- wspolipraca z partnerami zewng¢trznymi

- dbanie o prawidlowy obieg dokumentacji zgodnie z wytycznymi

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku
A) praca na peten etat
D) praca zmianowa ( w zaleZznosci od potrzeb )
C) przecietnie 40 godzin w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy przez wszystkie dni
tygodnia,
D) pierwsza umowa o prace na czas okre$lony : 3 miesigce . Nastepnie umowa na 1-rok —

kolejna umowa na state.

7. Wskainik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w styczniu 2023r r. w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu  o0sob
niepeinosprawnych wynosi mniej ni; 6%, niniejsze ogloszenie dotyczy stanowiska
urzedniczego w charakterze straznika gminnego/miejskiego, o ktorym mowa w ustawie o

straiach gminnych (miejskich), w zwigzku z czym od kandydatow wymagana jest



8) Wymagane dokumenty

A) list motywacyjny
B) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie ( do pobrania na stronie
internetowej Strazy Gminnej Gminy Pruszcz Gdanski : http://sg.pruszczgdanski.pl/ lub
BIP Strazy Gminnej Gminy Pruszcz Gdanski
C) curriculum vitae
D) kserokopie dokumentoéw potwierdzajgce zatrudnienie
E) kserokopie §wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace zatrudnienie i staz
pracy
F) kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych , kursach, szkoleniach, posiadanych
uprawnieniach.
G) kserokopie dokumentéw poswiadczajgce znajomos¢ jezyka polskiego- dotyczy
obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innych panstw , ktorym na podstawie umow
mi¢dzynarodowych lub przepis6w prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjgcia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej polskie;.
H) o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim
I) o$wiadczenie do pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych
J) oswiadczenie kandydata stwierdzajace, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe.
( Oswiadczenie o ktérym mowa w punkcie ,, H- I-J” do pobrania na stronie
internetowej Strazy Gminnej Gminy Pruszcz Gdanski : http://sg.pruszczgdanski.pl/ lub
BIP Strazy Gminnej Gminy Pruszcz Gdanski )
K) Inne , ktére kandydat uzna za wazne dla jego przyszlej pracy.
UWAGA
Kserokopie przedktadanych dokumentéw muszg by¢ poswiadczone przez kandydata za
zgodnos$¢ z oryginalem. Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, CV
powinny by¢ opatrzone klauzulg ,, wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych

osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu



tel, 52 ¢ 50 rekrutacie zgodmé z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych ( Dz.
U. Z 2002r Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz Ustawa z dnia 21 listopada 2008r o
pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. Z 2008r. Nr. 223, poz. 1458 z p6z. zm. ).

9. Termin i miejsce skladania dokumentéw

Wymagane dokumenty winny by¢ wlasnorgcznie podpisane i zlozone : osobiScie
w siedzibie Strazy Gminnej Gminy Pruszcz Gdanski lub drogg pocztowa w terminie do
dnia 15.03. 2023r do godziny 13:00 na adres Straz Gminna Gminy Pruszcz Gdanski
ul. Spacerowa 8 , 83-031 Legowo z dopiskiem ,Nabér na wolne stanowisko
urzednicze”.

Za termin zlozenia dokumentéw przeslanych droga pocztowg uwaza si¢ date ich
wplywu do Strazy Gminnej Gminy Pruszcz Gdanski . Aplikacje niekompletne,
wlasnorgcznie nie podpisane lub ktére wplyng do Strazy Gminnej po wyze] okres§lonym
terminie nie beda rozpatrywane.

10. . Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 058/692-00-10 lub
664430370.

11. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Strazy Gminnej Gminy Pruszcz Gdanski.

12. Wybrany kandydat, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest przedlozy¢
informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralno$ci za umy$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo skarbowe.

13. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych (klauzula informacyjna)

Straz Gminna Gminy Pruszcz Gdanski informuje, Ze:
- Administratorem danych wskazanych w zgodzie na przetwarzanie danych osobowych
wyrazonej powyzej jest Straz Gminna Gminy Pruszcz Gdanski z siedzibg w Legowie
przy ul. Spacerowej 8 , 83-031 Legowo. , tel.: 58 692-00-10 fax 692-00-11.
- Celem zbierania i przetwarzania danych jest realizacja procesu rekrutacji w Strazy
Gminnej Gminy Pruszcz Gdanski
- Odbiorcami danych osobowych s3: Krajowy Rejestr Karny przy Sadzie Okrggowym

w Gdansku (w zwigzku z zapytaniem o udzielenie informacji o osobie kandydata),



.52 3“3'3'Séﬁ16§%f‘éfﬁ§i;lebliczny Zaklad Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji w Gdansku ( w zwigzku z przeprowadzeniem badan wstgpnych lekarskich
1 psychologicznych kandydata).

- Dane osobowe zebrane w wyniku naboru zostang wykorzystane jedynie na potrzeby
rekrutacji i beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji ustawowego
obowigzku z zachowaniem zasady ograniczenia przechowywania:

- Dokumenty kandydatow wskazanych w protokole z przeprowadzonego naboru na li$cie
kandydatow do zatrudnienia i ostatecznie zatrudnionych, stajg si¢ czescig ,,A” akt
osobowych nowo niezatrudnionego pracownika.

- Dokumenty aplikacyjne kandydatéw do pracy niewskazanych w protokole z naboru na
licie kandydatéw do zatrudnienia, sg niszczone w ciggu 1 miesigca od zakonczenia naboru,

- Usunieciu podlegaja wiadomosci przestane poprzez elektroniczng skrzynke podawcza
ePUAP oraz poczta email zawierajace dokumenty aplikacyjne okre§lonych powyzej
kandydatow terminie 1 miesigca od zakonczenia naboru.

- Osobie, ktdra udostgpni dane w ramach procesu rekrutacji przystuguje prawo dostepu do
tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
prawo sprzeciwu, zazgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak rowniez
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do

organu nadzorczego (tj.: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

- Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezb¢dne do realizacji procesu rekrutacji w Strazy
Gminnej Gminy Pruszcz Gdanski. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy
udziat kandydata w naborze. |

- Dane udostgpnione przez kandydata, poza odbiorcami wskazanymi w pkt 4 i instytucjami
upowaznionymi z mocy prawa, nie b¢da podlegaty udostepnieniu innym podmiotom.

- Dane udostgpnione przez kandydatéw nie bedg podlegaty profilowaniu.

- Administrator nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub

organizacji mi¢dzynarodowe;.

- Informacje o Strazy Gminnej Gminy Pruszcz Gdanski mozna znalezé na stronie

internetowej http://sg.pruszczgdanski.pl




